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MESTO CHRAST

Nameésti 1, 538 51 Chrast

Starosta mésta Chrast vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 312/2002 Sb. o
Urednicich uzemnich samospravnych celkll a zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist

VYBEROVE RIZENI
na obsazeni funkcniho mista

TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU CHRAST

za dale specifikovanych podminek:

Zaméstnavatel: Mésto Chrast

Druh prace: tajemnik/tajemnice MéU Chrast (vedouci Gfadu)

Platova tfida dle druhu prace: 12. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spraveé

Misto vykonu prace: Méstsky urad Chrast

1) Pred poklady:
Zajemce musi byt:
a) fyzickd osoba, kteréd je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzickd osoba, kterd je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,
b) dosahl véku 18 let,
c) je zpuUsobily k pravnim dkonlm,
d) je bezdhonny,
e) ovlada jednaci jazyk,
f) spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem (zakon
¢.451/1991 Sh.)

2 ) Pfedpoklady pro jmenovani vedouciho tradu: zijemce musi mit nejméné tfiletou praxi
a) jako vedouci zaméstnanec nebo
b) pfivykonu spravnich ¢innostiv pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému celku nebo pti vykonu
statni spravy v pracovnim nebo sluZzebnim poméru ke stdtu nebo
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon této
funkce.

Délka praxe musi byt splnéna v prabéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do funkce.
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3) Dalsi pozadavky:

- vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské vzdélani
v bakalarském studijnim programu,

- znalost pfislusnych pravnich norem souvisejicich s vykonavanou ¢innosti, zejména zédkona ¢. 128/2000
Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a
dalsich souvisejicich predpisti, zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole, zakona ¢. 108/2006 o
socialnich sluzbach, zakona ¢. 500/2004 Sb. spravni fad,

- organizacni a fidici schopnosti, schopnosti k vedeni kolektivu,

- orientace v problematice pravni, pozarni ochrany a bezpecnosti prace,

- dobré komunikaéni a organizacni schopnosti, uméni jednat s lidmi,

- vyjadfovaci a prezentacni schopnosti a dovednosti,

- vysokd osobni angaZovanost a pracovni nasazeni,

- svédomitost, dislednost, samostatnost, zodpovédnost, ¢asova flexibilita,

- odolnost vuci stresu,

- znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Powerpoint),

- Tidi¢ské opravnéni skupiny B.

4) Splnéni predpokladii prokazuje zdjemce pisemnym éestnym prohlasenim

5) Prihlaska do vybérového tizeni musi obsahovat:
- jméno, pfijmeni a titul zajemce,
- datum a misto narozeni zajemce,
- statni pfislusnost zdjemce,
- misto trvalého pobytu zdjemce,
- Cislo obcanského priikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
- doklady uvedené nize pod body 6a), 6b), 6¢) a ¢estné prohlaseni,
- datum a podpis zajemce,
- telefonni nebo e-mailovy kontakt.

6) K prihlasce je nutno pripojit:

a) Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnik( téz obdobny doklad
osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

c) ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Informace o zpracovani osobnich tdajt:

Poskytnuté osobni Udaje bude spravce (mésto Chrast, IC: 00270199, Méstsky ufad Chrast) zpracovavat v
souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaju (dale jen ,obecné nafizeni“) pro ucely vybérového
fizeni a pro uzavieni pracovnépravniho vztahu s vybranym uchazec¢em. Sdéleni e-mailové adresy a telefonniho
Cisla v pfihlasce umoznuje zefektivnéni komunikace mezi uchazeCem a spravcem v ramci vybérového fizeni
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(napf. k vyrozuméni uchazece o terminech pohovord, k doplnéni prihlasky apod.). Osobni Udaje nebudou
poskytnuty treti osobé, vyjma c¢lenl vybérové komise, osob povérenych na zakladé rozhodnuti vybérové
komise a oprdvnénych zaméstnancl spravce, a u spravce budou uchovény po dobu nezbytnou k naplnéni icelu
vybérového fizeni. Neuspésnym uchazeclim budou zaslané dokumenty vraceny po ukonéeni vybérového fizeni
na jejich korespondencni adresu. Subjekt udajl ma v ¢l. 15 az 22 obecného nafizeni garantovana sva prava,
ktera mlze uplatiiovat u spravce. Subjekt Udajid ma také pravo podat stiznost u dozorového organu. Podrobné
informace o zpracovani osobnich tdajd naleznete na www.mestochrast.cz v sekci MESTO A URAD - GDPR.

7) Lhita pro podani prihlasky: 10. 2. 2025 do 16:00 hodin.

PFihlasku s pripojenymi doklady je moZno poddvat v pisemné podobé, a to bud osobné na podatelnu
Méstského Ufadu Chrast, nebo formou postovni zasilky na adresu: Méstsky urad Chrast, Namésti 1, 538 51
Chrast u Chrudimé.

Prihlaska se podava v zalepené obalce, na které bude vyrazné uvedeno:
»,NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENI TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU CHRAST“.
Pfi podani pfihlasky prostfednictvim poSty se za doruceni pfihlasky povaZzuje datum uvedené na podacim

razitku posty.

8) Predpokladany termin nastupu: dohodou po ukonéeni vybérového fizeni.

Vybérové fizeni na obsazeni funkéniho mista tajemnik/tajemnice Méstského urad Chrast je k dispozici také na
internetovych strankach mésta Chrast na adrese www.mestochrast.cz (Uredni deska).

V Chrasti dne 8. 1. 2025

Ing. Vojtéch Kriiansky, v.r.
starosta mésta

Vyvéseno na uUredni desce dne:
Sejmuto z Uredni desky dne:
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